Postgpowanie ponizej 130 000 zlotych na podst. art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych

D/Kw.2233.44.2025.MS.KN. Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zamoéwienia publicznego:

Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug pocztowych powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz Zaktadu
Karnego w Gebarzewie.

. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zaktad Karny w Gebarzewie

62-241 Zydowo

Telefon: 61 429-23-00

Faks: 61 426-24-53

Adres strony internetowej: www.sw.gov.pl

Adres poczty elektronicznej: zk _gebarzewo@sw.gov.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 - 15.00

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Szczegotowy zakres zamowienia obejmuje Swiadczenie ustug pocztowych
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
zwrotdbw na rzecz Zakladu Karnego w Gebarzewie w ilosci i asortymencie
wskazanym w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2.

Uzyte do opisu przedmiotu zaméwienia (tabela Formularza cenowego) rodzaje
przesytek stuzg do okreslenia parametrow technicznych, standardow, wiasciwosci,
jakosci, funkcji, przydatnosci towaru, jakimi powinny charakteryzowac sie wchodzgce
w sktad przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajgcy informuje, iz okreslona w formularzu cenowym (zat. nr 2) ilos¢
potrzebnych przedmiotoéw zamdwienia nie jest dla Zamawiajgcego zobowigzujgca.

1. Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie
przesytki wyszczegodlnione w WYKAZIE PRZESYLEK w tabeli ponizej.
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2. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac¢ sie bedzie poprzez wiasciwe
przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych
na wzor pocztowe] ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych
lub w sposéb uzgodniony z Wykonawcg / wg wzoru uzgodnionego
z Wykonawca.

3. Zestawienia ilosciowe na wzor pocztowej ksigzki nadawczej lub wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawcg sporzgdzane bedg w dwdch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy umieszczacC bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajgc
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak opfaty.

4. Miejscem odbioru przesytek wyznacza sie siedzibe Zamawiajgcego: Zaktad
Karny w Gebarzewie, 61-241 Zydowo (sekretariat).

5. Odbidr przesytek ma sie odbywac 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku,
w godzinach miedzy 08:00 a 10:00, z wylgczeniem dni Swigtecznych
I ustawowo wolnych od pracy.

6. Zamawiajgcy odbiera od Wykonawcy przesyiki uporzgdkowane wzgledem
przekazanego przez Wykonawce spisu bgdz rejestru.

7. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku
i uszkodzenia okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki i znak optaty.

8. Przesylkki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca doreczat przesyiki do kazdego
miejsca w kraju oraz do krajow europejskich. W przypadku doreczania paczek
Wykonawca zobowigzany bedzie realizowa¢ paczki do kazdego miejsca
w kraju.

10.Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Po uptywie terminu odbioru przesyika
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

11.Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych
przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

12.Ustuge  pocztowg w  zakresie  przesylki  rejestrowanej uwaza
sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienie
o proébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

13.Podstawg do wniesienia reklamaciji z tytutu niewykonania ustugi jest regulamin
Wykonawcy, wynikajgcy z art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 z pézn. zm.).

14.Czas doreczenia przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych powinien byc¢
zgodny z normami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
I Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych poprzez operatora wyznaczonego.

15.Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.

16.W przypadku uszkodzenia przesyltki Wykonawca ma obowigzek
ja zabezpieczy¢ w odpowiedni sposéb.
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17.Uiszczanie przez Zamawiajgcego optat za nadane przesytki pocztowe, paczki
pocztowe oraz ich ewentualne zwroty odbywac sie bedzie w formie optaty
,Z dotu”. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce
wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci
o tresci ustalonej z Wykonawcg”.

18.Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc
kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako
iloczyn ilosci ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym
oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie
rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie pftatne w terminie 21 dni
od wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT. Za dzieh zaptaty przyjmuje sie
dzien wuznania rachunku bankowego Wykonawcy. Za nieterminowe
regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe.

19.Dane o0 planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym majg Charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny
stuzagcy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

20.Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z ponizszymi wyjgtkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpic
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) ceny mogg ulec obnizeniu na podstawie zastosowanych programéw
rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji
umowy.

21.W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi
Swiadczone od dnia wejScia w zycie zmiany bedzie uwzgledniata stawke
podatku VAT po zmianie. Za date Swiadczenia ustugi uwaza sie date nadania
przesyiki lub date zwrdcenia niedoreczonej przesytki do nadawcy.

22.Niewyszczegolnione przez Zamawiajgcego w ponizszym wykazie rodzaje
przesytek bedg wyceniane dodatkowo, zgodnie z obowigzujgcym w dniu
nadania cennikiem Wykonawcy dostepnym na stronie internetowej
Wykonawcy.

23.Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do udostepnienia na swojej stronie
internetowej lub w innym ogdlnodostepnym miejscu regulaminu $wiadczenia
ustug pocztowych.

24.Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy osdb wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia, polegajgce na odbieraniu od Zamawiajgcego przesyiek,
doreczaniu przesytek adresatom oraz wydawaniu przesytek, jezeli
wykonywanie w/w czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

25.Wzoér umowy regulujgcy wspotprace pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
bedzie efektem wzajemnych negocjacji z Wykonawcg po wyborze
najkorzystniejszej oferty.
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WYKAZ PRZESYLEK — ILOSCI SZACUNKOWE

przesyiki ekonomiczne

masa gabaryt
przesyiki listowe llo$¢ (szt.)
~ krajowe do 500 g S 15000
nierejestrowane do 1000 g 250
do 2000 g L 600
przesytki ekonomiczne
masa gabaryt
przesyiki listowe llo$¢ (szt.)
krlalowe do 500 g S 1700
polecone do 1000 g 300
do 2000 g L 700
przesyiki priorytetowe
masa gabaryt
przesyiki listowe llosS¢ (szt.)
krajowe do 500 g s 100
polecone
do 1000 g M 100
do 2000 g L 100
masa gabaryt przesytki ekonomiczne
llo$¢ (szt.)
A 30
do 1 kg B 10
A 100
onad 1 kg do 2 k
paczki krajowe P J J B 10
d2kgdo5k A %0
ona 0
p g g B 10
d 5 kg do 10 k A 10
onad 5 ol
p g g 5 10
przesyiki priorytetowe
masa strefa
llo$¢ (szt.)
do 50 g 10
przesyiki listowe | ponad 50 g do 100 g Kraje 5
nierejestrowane | ponad 100 g do 350 g | europejskie 5
zagraniczne ponad 350 g do 500 g 5
ponad 500 g do 5
1000 g
ponad 1000 g do 5
2000 g
potwierdzenie ‘oz
odbioru przesytki gabaryt llos¢ (szt.)
rejestrowane;j SML 400

(ZPO)
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zwroty listow gabaryt llos¢ (szt.)
poleconych w S 150
obrocie krajowym M 10
— przesytka L 10
ekonomiczna
gabaryt llosS¢ (szt.)
S
L. Z potwierdzeniem 150
zwroty listow odbioru przesyiki
poleconych w M
obrocie krajowym z potwierdzeniem 10
— przesylka odbioru przesyiki
ekonomiczna L
Z potwierdzeniem 10
odbioru przesyiki
Przesyiki Gabaryt llos¢
kurierskie M
Pocztex-kurier 10

ODBIOR KORESPONDENCJI DO WYSEANIA Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

Nazwa ustugi llos¢ w miesigcach
Odbioér korespondenciji do
wystania 12
z siedziby Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku, gdy najkorzystniejsza
oferta cenowa przekroczytaby kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia.

2) mozliwos¢ odstepstwa od wyboru ktérejkolwiek z ofert,

3) prawo zamkniecia postepowania prowadzonego na podst. art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2024 poz. 1320) bez podawania przyczyn.

Wymagania dotyczace sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia, jakie
winien spetni¢ wykonawca.

1. Organizacyjne:

1) Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréw faksu
oraz innych ustalen niezbednych do sprawnego i terminowego wykonania
zamowienia.

2) Ryzyko i koszt transportu dostarczanego towaru obcigza Wykonawce.

3) Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpiecza¢ towar na czas
przewozu. Ponosi on catkowitg odpowiedzialno$¢ za dostawe towaru,
oraz bierze odpowiedzialno$¢ za braki oraz wady powstate w czasie



Postgpowanie ponizej 130 000 zlotych na podst. art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych

transportu.

4) Osoby realizujgce dostawy w imieniu Wykonawcy poddadzg
sie kazdorazowo procedurom bezpieczenstwa realizowanym w trakcie
przyjmowania dostaw na teren Zaktadu Karnego w Gebarzewie.

5) Wykonawca dostarczajgcy przedmiot zamdwienia powinien dostosowac
srodek transportu do warunkéw bramy wjazdowej (rozsuwanej) do jednostki
wedtug ponizszego zestawienia:

Wymiary gabarytowe bramy wjazdowej do Zaktadu
Karnego w Gebarzewie.

szerokosé 3,57m

wysokosc¢ 4,18 m

6) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do dostarczanego towaru
wystawiong fakture VAT* z terminem pfatnosci 21 dni.

* Przez prawidlowo wystawiong Fakture VAT rozumie si¢ faktur¢ zaadresowang na Zaklad Karny
W Gebarzewie, 62-241 Zydowo, NIP 784-11-43-144 zawierajqcq ilos¢ towaru wynikajgcq ze
zlozonego zamowienia oraz ceng z formularza ofertowego

7) Zawarte w fakturach: nazwa towaru oraz jednostka miary powinny by¢
zgodne z nazwg towaru oraz jednostkg miary okreslonymi przez
Zamawiajgcego w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3
zaproszenia.

Ill. Termin realizacji zamowienia:

Termin wykonania zamowienia obejmuje okres
od dnia 01.01.2026 roku do dnia 31.12.2026 roku

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Wypetniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do podpisywania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy, formularz cenowy —
z wykorzystaniem wzoru stanowigceqo zalacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

2. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw 0so6b
sktadajgcych oferte, o ile fakt ten nie wynika z przedstawionych dokumentéw
rejestrowych.

V. Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow:

1. Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania Wykonawcy.
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. Wykonawca towaru lub ustugi kalkulujgc cene, uprawniony jest do wliczenia

do niej podatku VAT naleznego od tego towaru lub ustugi.

Wykonawca podajgc w ofercie cene (cene brutto) obowigzany jest do jej
wyliczenia zgodnie ze stawkami podatku VAT obowigzujgcymi w dacie
sporzadzenia oferty.

Ceny wartoséci brutto nalezy podawac do drugiego miejsca po przecinku.

VI. Postanowienia koncowe.

Brak ktoregokolwiek z wymaganych dokumentow i oswiadczen wymienionych
w rozdziale IV ust. 1 niniejszego zaproszenia lub ich ztozenie w niewtasciwej
formie spowoduje, ze oferta nie bedzie brana pod uwage.

Korygowanie dopuszczalnych btedéw rachunkowych.

Zamawiajgcy poprawi omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujgcy

sposob:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i ilosci przedmiotu zamdwienia-
jezeli obliczona wartos¢ netto nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej
oraz ilosci przedmiotu zamdwienia, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano
ilos¢ przedmiotu zamowienia oraz cene jednostkowa;

2) w przypadku sumowania liczb za poszczegdlne elementy (pozycje)
zamoéwienia w formularzu ofertowym:

a) jezeli obliczona wartos¢ nie odpowiada sumie kwot za elementy
(pozycje) zamdwienia, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano kwoty
za poszczegoblne elementy (pozycje) zamdwienia,

b) jezeli warto§¢ zamowienia podano rozbieznie stownie i liczbg przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu,

3) zamawiajgcy poprawi rowniez btednie wyliczong warto$¢ podatku VAT —
konsekwentnie do zasad zawartych powyzej w pkt. 1) i 2);

4) zamawiajgcy uwzgledni takze konsekwencje dokonanych poprawek
rachunkowych

VIl. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Zaktad
Karny w Gebarzewie — 62-241 Zydowo, tel. 61 429 23 30,
reprezentowany przez Dyrektora Zaktadu Karnego — ptk Zbigniewa
Dolate.

b) Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych w
Zaktadzie Karnym w Gebarzewie, dane kontaktowe, e-mail:
zk_gebarzewo@sw.gov.pl, tel. 61 429 23 09.
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c) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

3. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78
ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

4. Obowigzek podania przez Panig/Pana/Panstwo danych osobowych
bezposrednio Pani/Pana/Panstwa dotyczgcych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg
Z ustawy Pzp.

5. W odniesieniu do Pani/Pana/Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan/Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana/Panstwo dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panstwo
danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana/Panstwo dotyczgcych narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu/Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych  osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana/Panstwo danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



